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Bu Politika, Ziiccaciyeciler Dernegi (“Dernek’’) tarafindan islenen kisisel verilere iliskin saklama, imha
etme; silme ve yok etme faaliyetlerini agiklamak, imha etme yontemlerini tarif etmek, konu ile ilgili
gorev ve sorumluluklari belirlemek amaciyla olusturulmustur. Dernek tarafindan kisisel verilerin
anonimlestirilmesine ve fiziki ortamlarda saklanan kisisel verilerin silinmesine iliskin bir uygulama
gerceklestiriimemektedir.

Bu Politika, Dernek tarafindan islenen tiim kisisel verileri kapsamaktadir. Kisisel veriler kapsaminda;
sayllanlar ile sinirli  olmamak (zere, c¢alisan, c¢alisan adaylari, tedarikciler, tedarikgi
calisanlari/yetkilileri, musteriler, miusteri calisanlari/yetkilileri, ziyaretciler, isbirligi icerisinde
oldugumuz kurumlarin ¢alisanlari ve Dernek’in icerisinde bulundugu topluluk ait kisisel veriler yer
almaktadir.

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

Veri sorumlusu (Dernek) tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek
veya tlzel kisi kategorisini,

Tek baslarina, iliski icinde olduklari kisiyi dogrudan acgiga cikaran, ifsa
eden ve ayirt edilebilir kilan tanimlayicilari,

Diger tanimlayicilar ile bir araya gelerek iliski icinde olduklari kisiyi
aciga cikaran, ifsa eden ve ayirt edilebilir kilan tanimlayicilari,

Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tzere Dernek organizasyonu igerisinde veya Dernek’ten
aldig yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen gercek veya tuzel kisileri,

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

Kigisel verilerin bitlintintn, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek
kisiyle iliskilendirilemeyecek sekilde Ustlerinin gizilmesi, boyanmasi ve buzlanmasi gibi islemleri,

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her
tarld ortami,

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgiyi,
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Kisisel verilerin belli alanlarinin, kimligi belirli veya belirlenebilir bir
gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek sekilde silinmesi, Ustlerinin ¢izilmesi, boyanmasi ve yildizlanmasi
gibi islemleri,

Irk, etnik koken, siyasi distince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilk kiyafet, dernek vakif ya da sendika tyeligi, saglk, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve
glvenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme veya yok etme islemini,

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

Bu Politika acisindan kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
kaydedilmesi, depolanmasi ve muhafaza edilmesi basta olmak tizere veriler lizerinde gerceklestirilen
her tirlu islemini,

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmelik

ifade eder. Bu prosediirde yer almayan tanimlarin mevcut olmasi durumunda, Kanun ve Yonetmelik
icerisinde belirtilen tanimlar gecerli olacaktir.

Dernek tarafindan Kanun, Yonetmelik ve diger ilgili mevzuat hikiimlerine uygun olarak elde edilen
kisisel verilerin imha siirelerinin tespitinde asagida belirtilen kriterler dikkate alinir:

1. Kisisel verilerin islenmesine iliskin olarak, éncelikle mevzuatta bir stire 6ngorilmus ise bu
sureye ya da kisisel verisi islenen veri sahibi ile is akdi, s6zlesme veya s6z konusu kisisel
verinin islenmesine dayanak teskil eden hukuki iliskinin siresine riayet edilir. Anilan
slirelerin sona ermesi ya da veri isleme amacinin ortadan kalkmasi halinde veri sahibine ait
ilgili kisisel veri hakkinda agagida yer alan 2. fikra kapsaminda islem yapilir.

2. S6z konusu kisisel verinin islenmesine iliskin olarak mevzuatta 6ngoérilen slrenin sona
ermesi, ilgili mevzuatta s6z konusu verinin islenmesine iligkin olarak herhangi bir sire
ongorilmemis olmasi ya da kisisel verisi islenen veri sahibi ile is akdi, s6zlesme veya s6z
konusu kisisel verinin islenmesine dayanak teskil eden hukuki iliskinin stiresinin sona ermesi
ya da isleme amacinin ortadan kalkmasi durumunda sirasiyla;
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a. Ozel nitelikte oldugu tespit edilen tiim kisisel veriler derhal imha edilir. $6z konusu verilerin
imhasinda uygulanacak yontem verinin niteligi ve saklanmasinin Dernek nezdindeki 6nem
derecesine gore belirlenir. Diger kisisel veriler, bu prosedirin ekinde yer alan
“Zuiccaciyeciler Dernegi Kisisel Veri isleme Envanteri” iceriginde belirtilen siirelere uygun
olarak imha edilir.

b. Verinin igslenmesinin Kanun’un 4’iinci maddesinde belirtilen ilkelere uygunlugu, 6rnegin
verinin islenmesine devam edilmesinde Dernek’in mesru bir amacinin olup olmadig
sorgulanir. S6z konusu verilerin islenmesi, Dernek ile kisisel veri sahibi arasinda bir
uyusmazligin s6z konusu olmasi gibi, bir hakkin tesisi veya korunmasi agisindan 6nem
tasiyorsa s0z konusu veriler bu amacla sinirli olarak ve Kanun’un 4’tincii maddesindeki genel
isleme prensipleri dikkate alinarak islenmeye devam edilir. Verilerin islenmesinin Kanun’un
4’'inci maddesinde yer alan ilkelere aykirilik teskil edebilecegi tespit edilen veriler ise imha
edilir.

Kisisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi islemlerinde uygulanacak imha sireleri ‘““Ziiccaciyeciler
Dernegi Kisisel Veri isleme Envanteri”’nde yer almaktadir. Saklama siiresi sona eren kisisel veriler, 6
(alt1) aylhk periyodlarla isbu Politikada yer verilen usullere uygun olarak imha edilir. Kisisel verilerin
silinmesi ve yok edilmesiile ilgili yapilan bitin islemler kayit altina alinir ve s6z konusu kayitlar, diger
hukuki yaktimlaltkler hari¢c olmak tGzere en az 3 (ig) yil slireyle saklanir.

5.1. maddede yer alan siirelerden bagimsiz olarak, veri sahibinin miinferit basvurusu Gzerine basvuru
sahibinin kisisel verisi, eger veri sahibinin talebi veri isleme icin gerekli hukuki sebebi ortadan
kaldiriyorsa, veri sahibinin talebine bagli olarak ilgili veri silinir veya yok edilir. Veri sahibinin
basvurusunda silme veya yok etme seceneklerinin net olarak ifade edilmemis olmasi durumunda,
silme islemi gergeklestirilir.

Veri sahibinin silme veya yok etme yoniindeki talebi Kanun’un 4, 5 ve 6’nci maddesinde yer alan veri
isleme ilkeleri ile islemeye iliskin hukuki dayanak kapsaminda degerlendirilir, hukuken mesru silme
ve yok etme talepleri yerine getirilir. Silme ve yok etme islemlerinde veri sahibinin kisisel verisinin
saklandigl ortama iliskin olarak isbu Politikada yer verilen usul ve esaslar gergevesinde islem
yarGtalir.

Dernek, ilgili kanun hikimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi ve isleme siiresinin dolmasi ya da isleme amacinin ortadan kalkmasi
halinde, veri envanterinde yer alan imha sureleri dikkate alinarak, kendi kararina istinaden, periyodik
olarak re’sen veya kisisel veri sahibinin talebi tizerine kisisel verileri siler veya yok eder.

Dernek tarafindan kullanilan silme ve yok etme teknikleri asagida agiklanmigtir:

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.
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Silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin erigsilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi igin, asagida
sayilan ancak bunlarla sinirl olmayan gerekli her tirli teknik ve idari tedbirler alinir.

6.1.1 Kisisel Verilerin Silinmesi Siireci

Kisisel verilerin silinmesi isleminde izlenmesi gereken siireg asagidaki gibidir:

o Silme islemine konu teskil edecek kisisel verilerin belirlenmesi

o Erisim yetki ve kontrol matrisi kullanarak her bir kisisel veri igin ilgili kullanicilarin tespit
edilmesi

o ilgili kullanicilarin erisim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin ve yéntemlerinin

tespit edilmesi

J ilgili kullanicilarin kisisel veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma yetki ve
yontemlerinin kapatilmasi ve ortadan kaldiriimasi.

Silinecek verilerin llgili kullanicilarin Kullanicilarin erisim Verilerin silinmesi

tespiti tespiti yontemlerinin (erisimin
tespiti kaldirlmasi)

Sekil 1: Kisisel Verilerin Silinmesi Sureci

Kisisel veriler cesitli kayit ortamlarinda saklanabildiklerinden kayit ortamlarina uygun yontemlerle
silinmeleri gerekmektedir. Buna iliskin olarak, Dernek’te uygulanan yontemler asagida belirtilmistir:

J Hizmet Olarak Uygulama Turid Bulut Cozimleri (E-Cloud)
J Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler

J Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalari

J Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

6.1.2  Hizmet Olarak Uygulama Tiirli Bulut Coziimleri (E-Cloud)

S6z konusu silme islemleri, veri sahibinin talebi dogrultusunda isleme alinacagi gibi, isbu Prosediir
kapsaminda veri envanterinde yer alan sirelerin sona ermesi, isleme amaclarinin ortadan kalkmasi
ve/veya re’sen gerceklestiriimektedir.

Veriyi isleyen birim personeli, veri sahibinin is akdi siiresince, sozlesme siiresince, hukuken gerekli
olan slre boyunca, veri envanterinde belirtilen sitire dahilinde ya da veri sahibi ile ilgili yargilama
suresince, kayitlara bulut ortaminda erisebilme yetkisine sahiptir. Belirtilen slirelerin sonunda, kisisel
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verilerin silinmesi islemi, personelin erisim yetkileri kaldirilarak kisisel verilere erisimin
sonlandiriimasi suretiyle gerceklestiriimektedir.

Bulut sisteminde yer alan veriler, silme komutu verilerek silinir. Silme islemi gergeklestirilirken, ilgili
kullanicinin bulut sistemi tGizerinde silinmis verileri geri getirme yetkisi varsa bu yetki de kaldirihr.

Verilerin silinmesi sonrasinda, stire¢ yoneticileri disindaki tim kullanicilarin silinen verilere erigim
yetkisi kaldirilir. Geri getirme yetkisi silinen veriler agisindan, sadece Bilgi Teknolojileri ydneticisine
taninir.

Merkezi sunucuda yer alan ofis dosyalari, isletim sistemindeki silme komutu ile silinir ya da dosyanin
bulundugu dizin Uzerinde, sistem yoneticileri harig, ilgili kullanicilarin erisim yetkilerinin kaldiriimasi
ile ofis dosyalarina erisim engellenir. Sistem yoneticilerinin erisim yetkileri, kidemli sistem yoneticisi
tarafindan sinirlandirilmaktadir.

Zlccaciyeciler Dernegi, merkezi sunucularinda saklanan kayitlara, veriyi isleyen birim calisanlarinin
erisimleri, matris yetkilendirme yontemi ile yonetilmektedir. Merkezi sunuculardaki kayitlar, veri
sahibinin is akdi, sozlesmesel iliskinin devami veya hukuken gerekli olan siireler sonunda ya da isleme
amagclarinin ortadan kalkmasi durumunda veri envanterinde belirtilen sireler dikkate alinarak,
sistem yoneticileri tarafindan silinir.

Bilgi Sistemleri biriminde flash tabanl saklama ortamlarindaki kisisel veriler, sifreli olarak saklanir ve
bu ortamlara uygun yazilimlar kullanilarak silinir.

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Dernek, kisisel verilerin yok edilmesiyle
ilgili gerekli her turli teknik ve idari tedbiri alir.

Dernek, veri envanterinde yer alan kisisel verilere iliskin kayitlarin 6ngorildigi imha yontemleri,
“silme” yetkisi tanimlanmis ilgili stire¢ yoneticileri tarafindan takip edilmekte ve revizyonlar ile
gecmis versiyonlari ile beraber kayit altinda tutulur.

Dernek yazihm envanterinde yer alan tim Uygulamalar igin ayri ayri belirlenen erisim ve kontrol
yetkileri mevcuttur. Bu kapsamda Dernek igerisinde kisisel veri erisimini yonetme dizeni
olusturulmustur.

Yerel sistemler; Dernek sunucularini, sunucularin donanimlarini, sabit sirtcileri ve yedekleme
medyalarini kapsamaktadir.

S6z konusu sistemler izerindeki kisisel verilerin yok edilmesi, veri sahibinin kisisel verilerin silinmesi
talebi ile ilettigi durumlarda veya veri envanterinde belirtilen sireler dikkate alinarak, optik ve
manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok etme
yontemleri kullanilmak suretiyle Bilgi Teknolojileri personeli tarafindan gergeklestirilir. Optik veya
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manyetik medyay! eritmek, yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal 6gutliciden gegirmek gibi
islemlerle verilerin erisilmez kilinmasi saglanir.

Ortam tlrlne bagh olarak kullanilabilecek yok etme yontemleri asagida yer almaktadir:

i) Flash tabanli ortamlar: Flash tabanli sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI (SCSI Express vb.)
ara yuzline sahip olanlari, destekleniyorsa <block erase> komutunu kullanmak, desteklenmiyorsa
ureticinin 6nerdigi yok etme yontemini kullanmak ya da 6.2.1’de belirtilen uygun yontemlerin bir ya
da birkagi kullanilmak suretiyle yok edilir.

ii) Manyetik bant: Verileri esnek bant lzerindeki mikro miknatis pargalari yardimi ile saklayan
ortamlardir. Cok gliclii manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da uygun oldugu
Olclide yakma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok edilir.

iii) Manyetik disk gibi tniteler: Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar lizerindeki mikro miknatis
parcalari yardimiile saklayan ortamlardir. Cok gliclii manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize
ederek ya da uygun oldugu dlciide yakma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok edilir.

iv) Optik diskler: CD, DVD gibi veri saklama ortamlaridir. Uygun oldugu olclide yakma, kigik
parcalara ayirma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok edilir.

Fiziksel olarak arsiv odalarinda saklanan “davalar, ihtarnameler, icra takipleri, maas hacizleri, imza
sirkllerleri, hizmet akitleri, teminat mektuplari, 6zliik dosyasi, cv, yetki belgesi, kaza raporlari, saghk
raporlari, performans degerlendirme raporlari, egitim kayitlari, zaman cizelgeleri, zimmet formlari,
resmi kurumlar ile yazismalar, sozlesmeler vb.” kayitlar; ilgili departmanlar tarafindan arsive
gonderilmektedir.

S6z konusu ortamlardaki kisisel veriler, kalici ve fiziksel olarak ortam Uzerine yazili oldugundan ana
ortamin yok edilmesi gerekir. Bu islem gergeklestirilirken ortami kagit imha veya kirpma makinalari
ile anlasilmaz boyutta, mimkiinse yatay ve dikey olarak, geri birlestiriliemeyecek sekilde kiguk
parcalara bolindr.

Orijinal kagit formattan, tarama yoluyla elektronik ortama aktarilan kisisel veriler ise bulunduklari
elektronik ortama goére 6.2.1’de belirtilen uygun yéntemlerin bir ya da birkagi kullanilmak suretiyle
yok edilir.

Veriyi isleyen birim galisanlari, kisisel verisi islenen veri sahibi ile is akdi, s6zlesme veya s6z konusu
kisisel verinin islenmesine dayanak teskil eden hukuki iliskinin ya da isleme amacinin siiresi ya da
yargilama siresince veya hukuken gerekli olan silire boyunca, veri envanterinde belirtilen siireler
dikkate alinarak, ilgili kayitlari fiziksel arsivlerde saklama yetkisine sahiptir. Belirtilen sirelerin
sonunda tiim arsiv kayitlari imha edilmek yéntemi ile saklama siireci sonlandirilir.

S6z konusu sistemlerde yer alan kisisel verilerin depolanmasi ve kullanimi sirasinda, kriptografik
yontemlerle sifrelenir ve kisisel veriler igin mimkin olan yerlerde, 6zellikle hizmet alinan her bir
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bulut ¢6zUmu igin ayri ayri sifreleme anahtarlari kullanilir. Bulut bilisim hizmet iliskisi sona erdiginde;
kisisel verileri kullanilir hale getirmek igin gerekli sifreleme anahtarlarinin tim kopyalari yok edilir.

6.3 Ariza ya da Bakima Gonderilen Cihazlarda Yer Alan Verilere iliskin izlenecek Prosediir

Yukaridaki ortamlara ek olarak arizalanan ya da bakima gonderilen cihazlarda yer alan kisisel verilerin
yok edilmesi islemleri ise asagidaki sekilde gergeklestirilir:

i) ilgili cihazlarin bakim, onarim islemi icin Uretici, satici, servis gibi tiglincti kurumlara aktarilmadan
once iginde yer alan kisisel verilerin 6.2.1’de belirtilen uygun yéntemlerin bir ya da birkagi kullanilmak
suretiyle yok edilir,

ii) Yok etmenin miimkin ya da uygun olmadigi durumlarda, veri saklama ortami sokilerek saklanir,
arizali diger pargalarin Uretici, satici, servis gibi Gctincli kurumlara génderilir,

iii) Disaridan bakim, onarim gibi amaclarla gelen personelin, kisisel verileri kopyalayarak kurum disina
cikartmasinin engellenebilmesi amaciyla bakim ve onarim islemlerinin Dernek personeli nezaretinde
gerceklestirilmesi saglanir.

7.0 KiSISEL VERILERIN ANONiM HALE GETIRILMESi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Zlccaciyeciler Dernegi, anonimlestirme teknikleri uygulanacak sekilde herhangi bir kisisel veri
islememektedir.

8.0 PERIYODIK iMHA SURESI

Kisisel Verilerin Periyodik imha Siiresi, veriyi elde eden ve veriyi kullanan ilgili is siire¢ sorumlulari
tarafindan tespit ve tayin edilir ve Bilgi Teknolojileri silire¢ yoneticisi ile isbirligi saglanarak
gergeklestirilir; ancak her halikarda bu periyodik kontrol siiresi 6 (alt1) ay1 gecemez.

Bu Politika kapsaminda her bir departmanin yoneticisi, ilgili departman nezdinde islenen kisisel
verilerin saklanmasi, silinmesi ve yok edilmesi slirecinin yonetilmesinden sorumludur.



